
서류 스캔 시 참고사항

1. 구비서류 제출 시 일련번호 표기 방법

2. 구비서류 스캔 방법 예시



1. 구비서류 제출 시 일련번호 표기 방법

※ 주의 사항

• 기 제출하셨던 문서를 다시 제출하시는 경우, 기 제출 시 기재하셨

던 일련번호를 지우시고 신청 문서에 해당하는 일련번호를 기재하

여 주시기 바랍니다.



가. 판매증명서 또는 Bse 관련서류

Free sales certificate 
또는 Bse free certificate (예시)

We certify the following products ------------
-------------------------------------------------
---------------------------.

Product name:
- A toner ①
- B lotion ②
- CDEF lipstick (gift set) ③

G lipstick ③ -1
H lipstick ③ -2

책임자 서명-----
공증-----

표준통관예정보고서 일련번

호(품목번호 또는 순번)를

원본서류의 제품명 옆에

수기로 기재

* 전자공증문서,전자발행 문서

또한 동일방법으로 기재

제조,판매
증명서
스캔

파일
업로드

나. 제조증명서

Manufacture certificate (예시 1)

We certify the following products ------------
----------------------------.

Product name: A toner  ①

책임자 서명-----
공증-----

Ingredients name % reference

… … …

… … …

… … …

Manufacture certificate (예시 2)

We certify the following products ------------
----------------------------.

Product name: B lotion  ②

책임자 서명-----
공증-----

Ingredients name % reference

… … …

… … …

… … …

Manufacture certificate (예시 3)

We certify the following products ------------
----------------------------.

Product name: CDEF lipstick 

gift (SET) - G lipstick ③ -1

책임자 서명-----
공증-----

Ingredients name % Reference

… … …

… … …

… … …

BSE관련서류
원본 우편 발송



2. 구비서류 스캔 방법 예시

※ 주의 사항

• 모든 문서는 식별 가능하도록 스캔해주시기 바랍니다. 

→ 식별이 불가능할 시 협회 담당자가 원본서류 제출을 요청할 수 있습

니다.

• 모든 서류는 일련번호(품목번호 또는 순번) 순서대로 스캔 하여 제출바

랍니다.



Manufacture certificate (예시)

We certify the following products ----------
-----------------------------------------------------
-------------------------.

Product name: 
- A toner ①
- B lotion ②

- CDEF lipstick (gift set) ③
G lipstick ③ -1 
H lipstick ③ -2 

책임자 소속, 직위 성명-------
서명-----

가. 뒷면 공증 스캔 예시

: 뒷면에 공증이 되어 있을 경우 앞면과 뒷면을 모두 스캔 하여 제출바랍니다.

앞면

공증

뒷면



나. 압인 공증 스캔 예시

:  공증이 압인으로 되어있을 경우 스캔 되었을 때 확인이 어렵습니다. 연필, 색연필 등으로 색칠 후 스캔 하

여 제출 바랍니다.

Manufacture certificate  (예시)

We certify the following products ------------------------------
----------.

Product name: A toner  ①

책임자 소속, 직위 성명-------
서명-----

공증--

Ingredients name % reference

…. …. ….

…. …. ….

…. …. ….

압인을 스캔 할 경우 위와 같이 정확한
확인이 어렵습니다. 압인 위에 연필, 색
연필 등으로 색칠 후 왼쪽과 같이 스캔
하여 제출해주시기 바랍니다.



다. 묶음 공증 스캔 예시

:  묶음으로 공증되어 있을 경우 앞면과 맨 뒷면 공증 부분을 포함한 신청제품의 제조증명서를 스캔 해서 제출

바랍니다.

앞면 뒷면 신청제품의 제조증명서 내용

공증

공증


